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⼯作內容

⼯作條件

職務性質 全職

需求⼈數 1⾄2⼈

職類 其他專案管理師,⾏銷企劃,活動企劃

職務說明 這是服務中⼩企業⼯作，每天都有機會接觸產業⽣態圈資源的⼯作，歡迎對中⼩企業育成服務有興趣的夥伴加入。
1.育成進駐廠商服務
2.創業育成專案計畫執⾏
3.產業媒合交流活動執⾏
4.中⼼會計帳務作業
5.中⼼⾏政庶務
6.主管交辦事項。

⼯作待遇 ⽉薪 36,000元 ~ 38,000元 (固定或變動薪資因個⼈資歷或績效⽽異)  市場薪資

上班地點 桃園市中壢區新中北路499號3樓 地圖

⼯業區 未填寫

管理責任 不需負擔管理責任

出差外派 需出差，⼀年累積時間約1個⽉內

上班時段 ⽇班

休假制度 週休⼆⽇

可上班⽇ 兩週內

歡迎⾝分 未填寫

⼯作經驗 2年以上

學歷要求 專科、⼤學

科系要求 ⼀般商業學類,⼯程學科類,⼯業技藝及機械學科類

語文條件 英文(聽:中等、說:中等、讀:中等、寫:中等)

擅⻑⼯具 Excel
Outlook
PowerPoint
Word

⼯作技能 文件收發與檔案管理
文書處理╱排版能⼒
⾏政事務處理
專案時間╱進度控管
專案溝通╱整合管理
帳務查核與會計稽查
財務報表製作
結帳作業與帳務處理
會計或審計專業知識
會計核算和帳務處理
編製帳務報表
實體活動規劃與執⾏
內容⾏銷

證照 未填寫

具備駕照 輕型機⾞、普通重型機⾞、普通⼩型⾞
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應徵⽅式

其他設定

其他條件 歡迎具各產業經驗⼈⼠加入
1.個性活潑外向、須細⼼、耐⼼
2.須具備溝通協調經驗與能⼒
3.須具有電腦文書、美⼯排版處理能⼒、企劃執⾏能⼒
4.具專案企劃執⾏經驗尤佳
5.具業界⼯作經驗尤佳 
6.具財務會計經驗尤佳
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職務聯絡⼈ ⾼先⽣

職務E-mail cyic@cycu.edu.tw

應徵回覆 不限天數

應徵⽅式 透過104投履歷：收應徵履歷E-mail、匯入VIP檔案夾
顯⽰E-mail：供求職者⾃由聯絡
其他應徵⽅式及備註：1.意者請備妥履歷 (含⾃傳、照片)，以電⼦郵件⽅式寄⾄cyic@cycu.edu.tw
2.請於主旨欄位註明「應徵育成中⼼儲備幹部」
3.不合格者恕不另⾏通知亦不退件。

職務關閉 職務不⾃動關閉

訂閱配對 收配對信


